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This receipt includes the 
required information: 

 Registrant’s name 
 Conference name 
 Date(s) 
 Location 
 Amount 
 Proof of payment 
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This receipt shows proof of 
payment: Method of payment is 
credit card.                    

The full name of the 
conference must be indicated in the 
Trip Purpose field of the expense   
report – if an acronym is used, 
elaborate.                                
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This receipt includes the 
required information: 

 Registrant’s name 
 Conference name 
 Date(s) 
 Location 
 Amount 
 Proof of payment    

 This receipt shows proof of payment: 
Method of payment is cash.                           


